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Alta, Baja o Actualización de Personas Usuarias  

SSPC-00-002 

 

 

 

 

Homoclave del formato  Fecha de publicación en el DOF 
FF-SESNSP/REPUVE-002  25      |        11            |    2025 
Lugar de solicitud Fecha de solicitud 

Municipio o Alcaldía:  Estado: 
 DD | MM | AAAA 

☐ Asociación:  ☐ Empresa:  

☐ Usuario:  ☐ Folio N°:  

Tipo de movimiento 

  Alta                                                      Baja                                                     Actualización 

Importante: En caso de baja o actualización de usuarios, requisitar únicamente el apartado 
correspondiente a dicho movimiento. 

ACTUALIZACIÓN DE PERSONA USUARIA 

ID institución: 

Razón social:  

Clave propia:  

Persona apoderada legal:  

Tipo de actualización: 
 
 

 Datos de 
identificación 

Datos de contacto Domicilio Otro: 
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Dice: Debe decir: 

  
 
 
 

 
 

______________________________________________________________________ 
Nombre y firma de la persona representante o apoderada legal de la empresa 

BAJA DE PERSONA(S) USUARIA(S) 

ID institución:  Nombre de la(s) persona(s) usuaria(s) a dar de baja: 
 
 
 

Razón social:  

Clave Propia: 

Motivo de la baja: 
 
 
 

 
 
 

______________________________________________________________________ 
Nombre y firma de la persona representante o apoderada legal de la empresa 

ALTA DE PERSONA USUARIA  

I. Datos personales 

Razón Social: 

ID Institución:  Clave Propia: 

Nombre(s): País de nacimiento: 

Primer apellido: Entidad de nacimiento:  

Segundo apellido: Municipio o delegación de nacimiento: 
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III. Datos del lugar donde trabaja 

Código postal: Calle: 

Número exterior:  Numero interior: Colonia: 

Entidad Federativa: Municipio o Alcaldía: 

Ciudad o población:  Entre qué calles (Opcional): 

Teléfono: Extensión: 

Fecha de ingreso a la empresa:   DD |          MM |          AAAA Correo electrónico de la empresa:  

Puesto:  
Nombre del jefe o jefa inmediato:  

 
IV. Solicitud de acceso al sistema  

 Registro Público Vehicular (perfil) 

     Ensambladora   Instituciones de crédito 

     Importadora   Organizaciones auxiliares de 
crédito y demás entidades financieras 

     Carrocero   Institución de seguro 

     Distribuidora (venta autos nuevos)   Arrendadoras financieras  

     Comercializadora (compra-venta 
autos usados) 

 

Fecha de nacimiento: Nacionalidad: 
 

Correo electrónico: 

Sexo:                 Femenino  Masculino Estado civil  Soltero(a)  Casado(a) 

II. Domicilio actual 

Codigo postal:  Calle: 
(Ejemplo: Avenida Insurgentes Sur, Boulevard Ávila Camacho, Calzada, Corredor, Eje vial, etc.) 

No. Exterior: No. Interior: Colonia: 
(Ejemplo: Ampliación Juárez, Residencia Hidalgo, Fraccionamiento, Sección, etc.) 

Entidad Federativa:  Municipio o Alcaldía: 

Ciudad o población: Entre qué calles (Opcional): 
 

Fotografía de frente tamaño 
filiación 
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Servicio solicitado 

Envío y actualización de información Consulta de información 

    Por lotes de información (carga)      Por portal web 

     Plantilla de captura      Por componente de software (línea) 

     Transmisión por componente de software (línea)  

 

Registro Público Vehicular:  8   0 0  

 
Bajo protesta de decir verdad manifiesta, que los datos asentados son ciertos y que conoce lo establecido en el Artículo 25, fracciones V y VI, de la Ley del 
Registro Público Vehicular que cita: “Los sujetos obligados por la presente ley, que incurran en las infracciones siguientes: frac. V.- Alterar, omitir, simular o 
permitir registros avisos en forma ilícita, registrar datos falsos, proporcionar información falsa o facilitar información a usuarios o terceros que no tengan 
derecho, acceder sin autorización a la información del registro, o no denunciar alguna irregularidad teniendo la obligación de hacerlo. Frac. VI.- Hacer uso de 
la información, documentos o comprobantes del registro, para obtener un lucro indebido, directamente o por interpósita persona”. 

 

 

 

 
 
 

________________________________________________________________ 
Nombre y firma de la persona usuaria 

Datos de la persona representante o apoderada legal de la empresa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sello de la empresa  

Nombre(s):  

Primer Apellido:  Segundo Apellido: 

ID Institución: Clave Propia: 

Número de Poder o  Instumento Notarial: 

 
 
 

                      ________________________________________________________________ 
 

Firma de la persona representante o apoderada legal de la empresa 
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De conformidad con el artículo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y 19, fracción XV de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos, se 
implementarán formatos únicos para la solicitud de Trámites y Servicios.  

Documentos anexos 
 
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona apoderada legal y de la persona 
usuaria a dar de alta. 

☐ 

Constancia laboral en original, indicando la fecha de ingreso. En caso de ser subcontratada, 
deberá indicarse que está adscrita al Sujeto Obligado que solicita su alta. 

☐ 

Comprobante de domicilio a nombre de la persona usuaria no mayor a tres meses.  ☐ 

Documento que acredite la actualización, en su caso de la persona usuaria. ☐ 

 
Asimismo, se ofrecen y exhiben los siguientes documentos con los cuales se acreditan las afirmaciones (en caso de 
presentarse pruebas): 

Leyenda de confidencialidad: Le informamos que los datos personales recabados serán protegidos, incorporados y tratados de conformidad con los 
artículos 6, Base A y 16, párrafo segundo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 64 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública; y 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 64 y 79, fracción II de la Ley General de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados, por lo que únicamente serán utilizados para proporcionar un servicio óptimo, mantener una adecuada comunicación 
con el solicitante o sus autorizados y para fines estadísticos que procedan. 

Si desea conocer nuestros avisos de privacidad simplificado e integral, los podrá consultar en el portal: https://www.gob.mx/sesnsp/acciones-y-
programas/proteccion-de-datos-personales-363250?state=published. 

https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.gob.mx%2Fsesnsp%2Facciones-y-programas%2Fproteccion-de-datos-personales-363250%3Fstate%3Dpublished.&data=05%7C02%7Cramiro.vera%40sspc.gob.mx%7C999c9b0f440e44dca60c08de1272f82d%7C2a893e6f712d4433a6562d9beecc18e1%7C0%7C0%7C638968482485974076%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pI2g%2BhW%2FXj4rX%2BPLpuH0s1neHhsuI0v3Q8g5nrcQnwI%3D&reserved=0
https://nam11.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.gob.mx%2Fsesnsp%2Facciones-y-programas%2Fproteccion-de-datos-personales-363250%3Fstate%3Dpublished.&data=05%7C02%7Cramiro.vera%40sspc.gob.mx%7C999c9b0f440e44dca60c08de1272f82d%7C2a893e6f712d4433a6562d9beecc18e1%7C0%7C0%7C638968482485974076%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pI2g%2BhW%2FXj4rX%2BPLpuH0s1neHhsuI0v3Q8g5nrcQnwI%3D&reserved=0
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